
湖南科技大学职工租赁住房退房验收表

住户姓名：               员工号：                房号：            

申请退房时间：                       联系电话：                    

	部门
	项目名称
	验收人签名
	备注

	后勤水电中心
	水、电
	签字：

公章        年   月   日 
	

	国资处资产科
	门窗设施
	签字：

          年   月   日
	

	
	水电设施
	
	

	
	主体结构
	
	

	
	卫生状况
	
	

	
	房租
	
	

	新奥燃气公司
	燃气
	当月燃气结算凭证
	

	国资处
	验收结论
	签字：

   公章      年   月   日
	


 退房说明：1.请到后勤管理处水电中心结清承租周转房水电费（联系电话：58290197）；2.请确保承租周转房门窗、水电设备及主体结构完好，在退房前请打扫清洁承租周转房，通知国资处房产科现场验收（联系电话：58398380）；3.请结清房租、结清燃气费，并将结清单据打印或截图提交房产科；租期未届满，需要退房租的，请在办理时告知房产科办理人员，提供租房合同，房租退款将通过校财务处通过转账办结。
