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零星采购项目验收报告
验收日期：                                                合同编号：
	使用单位
	货物名称
	规格型号
	数量
	单价（元）
	总价（元）
	存放地
	验收人

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	金额
	合计（小写）：                      

	供货单位
	

	一、验收内容及要求：

1、外观检查：检查货物主机及附件外表无残损、锈蚀、碰伤等。

2、配置情况检查：检查主机、附件、配套软件、随机工具等的规格、型号、配置、材质及数量与供货合同和装箱单相符。

3、主要技术参数和性能检查测试结果满足要求。

4、技术资料（产品合格证书、使用说明书或操作手册、保修单、有关电路图或软件光盘）齐全。

5、已完成安装、调试、培训。

	二、验收结论及验收组成员签字

	验收结论
	                            验收组成员签字

	
	使用单位
	职能部门

	
	资产管理员：

               年   月   日
院（处）主管领导：

年   月   日
使用单位公章：   
	财务处：

审计处：

监察处：
国资处： 

采购中心：


注：此表一式三份，项目管理单位一份，财务处一份，综合管理办公室一份。  （续页请双面打印）






